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     ПЛАН  ПОДГОТОВКИ И ПРОВЕДЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ
            АТТЕСТАЦИИ  ОБУЧАЮЩИХСЯ,  ОСВОИВШИХ  ОСНОВНЫЕ 
                    ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ  ПРОГРАММЫ СРЕДНЕГО 
            ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ В МОУ «ВОЛОСОВСКАЯ СОШ № 1» 
                                         В 2015 – 2016      УЧЕБНОМ ГОДУ
	
                                   Мероприятия 

	Установленные 
сроки проведения и 
завершения
мероприятия

	

Ответственные 
исполнители

	                                                  Организационный этап

	1. Подготовка нормативных и распорядительных документов

	Представление в комитет образования списков организаторов и наблюдателей ППЭ на  ЕГЭ и ГВЭ
	В соответствии со сроками комитета образования
	Егорова А.Н.

	Приказ о назначении ответственного  за  подготовку и проведение ГИА, создание базы данных  выпускников 2016 года
	август 2015 г.
	Симакова Н.В.

	Приказы и распоряжения по вопросам подготовки и проведения государственной итоговой аттестации выпускников 11 классов
	В течение учебного года
	Симакова Н.В.

	Определение количества участников ЕГЭ и ГВЭ
	До 01.12.2015 г.
	Егорова А.Н.

	2. Деятельность образовательного учреждения по подготовке к государственной итоговой  аттестации в 2015-2016 учебном году

	Анализ итогов государственной итоговой аттестации 2015 года, определение целей и задач при подготовке к ГИА в 2016 году
	август 2015 года
(педсовет)
	Симакова Н.В.
Егорова А.Н.

	Участие в совещаниях руководителя  и заместителя руководителя  ОУ по вопросу подготовки к государственной итоговой аттестации выпускников школы
	В течение  учебного года (по плану районного КО)
	Симакова Н.В.
Егорова А.Н.

	Участие руководителя  школы в окружных совещаниях и семинарах, посвящённых организации и проведению ЕГЭ и ГВЭ
	По плану КО и ПО Ленинградской области
	Симакова Н.В.

	                    3. Формирование базы данных на ИСИ, ЕГЭ  и ГВЭ

	Создание базы данных выпускников в соответствии с требованием и форматом Рособрнадзора. 
Корректировка сведений по участникам ЕГЭ и ГВЭ.
	В соответствии со сроками КОПО
	Егорова А.Н.,
Баранова О.М.


	4. Организация обучения

	Участие руководителя ОУ, представителей предметных комиссий в региональных совещаниях, научно-методических конференциях, вебинарах с целью обеспечения  проведения  ИСИ,  ЕГЭ и ГВЭ
	В течение всего учебного года
	Симакова Н.В.,
Егорова А.Н., руководители МО, 
представители предметных комиссий

	Участие в курсах повышения квалификации педагогических работников в соответствии с современными требованиями к качеству образованию (ФГОС, ЕГЭ, ГИА)
	По графику курсовой подготовки
	Симакова Н.В., Урусова Н.А., методический отдел МБОУ ДО «ВЦИТ», ЛОИРО

	Организация изучения демоверсий КИМ ГИА 2016 года. Разработка методических рекомендаций об особенностях подготовки к ГИА 2016 года по каждому учебному предмету
	До 01.10.2015 г.
	ВЦИТ, методический совет школы

	Проведение мониторинга преподавания  обязательных предметов и предметов по выбору на ГИА
	В  течение учебного года
в соответствии с планом ВШК
	Администрация

	Участие в работе методических семинаров по анализу содержательных результатов ГИА по всем учебным предметам
	Сентябрь 
	Комитет образования, методический отдел «ВЦИТ»

	Участие администрации школы  в работе семинара «Организация работы  муниципальной системы образования и образовательной организации по вопросам повышения качества образовательных результатов»
	Ноябрь 
	Комитет образования, ВЦИТ, МОУ «Большеврудская СОШ»

	                                         5. Методическое обеспечение подготовки ГИА

	Ознакомление  участников образовательного процесса с методическими пособиями по итогам проведения ЕГЭ в Ленинградской области, рекомендациями ФИПИ по выполнению заданий с развёрнутым ответом  по предметам
	октябрь 2015 года,
постоянно
	Егорова А.Н., 
руководители ШМО

	Участие педагогов  в предметных секциях  «Система работы учителя-предметника по подготовке обучающихся к ЕГЭ»
	В течение учебного года
	Методическая служба «ВЦИТ»

	Курсы повышения  квалификации учителей
	сентябрь  2015 года – май 2016 года
	Методическая служба ВЦИТ,
Урусова Н.А.

	Участие  учителей-предметников в видеоконференциях КО ПО,  ЛОИРО, посвящённых вопросам подготовки и проведения  ГИА 2016.
	В соответствии со сроками ЛОИРО
	Егорова А.Н., 
методическая служба ВЦИТ

	                                                    6. Внутришкольный  контроль

	Мониторинг  уровня освоения  программного материала по русскому языку и математике.
Проведение  диагностических работ в формате ЕГЭ
	В течение учебного года
	Егорова А.Н.,
учителя-предметники

	Организация работы по ликвидации пробелов в знаниях учащихся в соответствии с анализом ошибок, допущенных при выполнении диагностических работ
	В течение года 
	Егорова А.Н.,
руководители ШМО, учителя-предметники

	Организация индивидуальных консультаций по русскому языку и математике при подготовке обучающихся с разным уровнем освоения образовательных программ
	В течение года по утверждённому графику
	Егорова А.Н., учителя русского языка и математики

	Ознакомление с направлениями тем ИСИ в 2016 году
	До 01.10.2015 года
	Егорова А.Н., учителя-предметники

	Контрольное тестирование по русскому языку
	2 декада января 2016 года
	Комитет, ГБУ ЛО «ИЦОКО», Егорова А.Н.

	Контрольное тестирование по математике по двум уровням – базовому и профильному
	1 декада февраля 2016 года
	Комитет, ГБУ ЛО «ИЦОКО», Егорова А.Н.

	Мониторинг уровня преподавания истории и обществознания
	Февраль 2016 года
	Администрация

	Организация и проведение тренировочных экзаменов по предметам по выбору в формате ЕГЭ
	февраль – апрель 2016 года
	Егорова А.Н., учителя-предметники

	Мониторинг уровня подготовки к итоговому сочинению 
	Октябрь - ноябрь 2015 года
	Администрация

	Мониторинг уровня преподавания  предметов физико – математического цикла  
	Ноябрь – декабрь 2015 года
	Администрация 

	Мониторинг уровня преподавания русского языка 
	Март  2016 года
	Администрация 

	Мониторинг  организации индивидуальной работы с обучающимися из «группы риска». 
	В течение  учебного года 
	Администрация,  классные руководители, социальный педагог, педагог - психолог

	                                       7.Информирование о проведении ГИА

	Организация взаимодействия с сайтами информационной поддержки ЕГЭ:
     - федеральным;
     - региональным;
     - вузов и ссузов
	В течение учебного года
	Егорова А.Н.,
Баранова О.М.,
Классные руководители

	Организация  информационных сайтов и стендов для участников образовательного процесса (выпускников и их родителей)
	В течение учебного года
	Егорова А.Н., Баранова О.М., Сабурова О.М.

	Предоставление услуги «Обеспечение и проведение ГИА обучающихся по образовательным программам среднего общего образования, в том числе в форме ЕГЭ, в части информирования участников образовательного процесса»
	В течение учебного года
	Симакова Н.В.

	Открытие «горячей линии» по вопросам организации и проведения  ГИА в 2016 году
	До 01.11.2015 г.
	Егорова А.Н.

	Доведение до участников ГИА нормативно-правовых документов по проведению ЕГЭ и ГВЭ в 2016 году
	В течение учебного года
	Егорова А.Н.

	Обеспечение ознакомления участников ЕГЭ с полученными ими результатами ЕГЭ, в том числе по определённым срокам  и порядком ознакомления участников ЕГЭ с результатами по каждому общеобразовательному предмету, обеспечению информирования участников ЕГЭ о решениях государственной экзаменационной комиссии и конфликтной комиссии Ленинградской области по вопросам изменения и (или) отмены результатов ЕГЭ.
	апрель – июль 2016 года
	Симакова Н.В.,
Егорова А.Н., классные руководители

	                                              8.Организационные мероприятия 

	Разработка и утверждение плана-графика подготовки  к  ГИА
	август – сентябрь 2015 г.
	Егорова А.Н.

	Педсоветы, методсоветы по подготовке и проведению ГИА
	По графику ОУ
	Симакова Н.В.,
Суйконен С.И.

	Организация внутришкольного контроля по подготовке к государственной итоговой аттестации
	август-сентябрь 2015 года
	Егорова А.Н.

	Подготовка локальных актов по проведению ГИА в 2016 году
	По графику
	Симакова Н.В., Егорова А.Н.

	Заседание МО с учителями-предметниками по содержанию и правилам подготовки учащихся к сдаче ЕГЭ.
1. Анализ  результатов ЕГЭ- 2015.
2. Информационное обеспечение учителей-предметников.
3. Подготовка учителей и учащихся к итоговой аттестации.
4. Подготовка к итоговому сочинению.
5. Проведение индивидуальных и групповых консультаций.
6. Подготовка и распространение методических пособий (образцов тестов) по ЕГЭ.
7. Обеспечение готовности учащихся выполнять задания  различных уровней сложности.
8. Анализ диагностических  работ, контрольного тестирования.
	В течение учебного года
	Методическая служба ВЦИТ, Егорова А.Н., руководители МО

	Организация информирования обучающихся по процедуре проведения ЕГЭ и ГВЭ:
1. Нормативные документы по государственной итоговой аттестации.
2. Официальные источники информации, Интернет-ресурсы по вопросам ЕГЭ и ГВЭ.
3. Инструктаж по процедуре ЕГЭ и ГВЭ.
4. Инструктаж по заполнению бланков ЕГЭ.
5. Инструктаж по подаче апелляций.
6. Ознакомление обучающихся  с возможными вариантами заданий различного уровня сложности, отработка навыков их выполнения.
7. Ознакомление обучающихся с обеспечением информационной безопасности при использовании материалов и результатов ЕГЭ.
8. Ознакомление обучающихся с правилами приёма в вузы и ссузы.
9. Ознакомление выпускников с порядком ознакомления  с итогами ЕГЭ и ГВЭ.
10. Ознакомление выпускников с порядком прибытия на экзамен и с экзамена.
11. Ознакомление выпускников с системой видеонаблюдения на ЕГЭ.
12. Ознакомление выпускников с системой прохода в ППЭ.
13. Ознакомление о запретах и санкциях при проведении ГИА, правах и обязанностях участников ГИА.
	В  течение учебного года
	Егорова А.Н.,
классные руководители 11-х классов, учителя-предметники

	Подготовка памяток для выпускника, участвующего в ЕГЭ и ГВЭ.
Проведение предэкзаменационного инструктажа с подписанием факта ознакомления с Порядком проведения ГИА
	В течение учебного года
	Егорова А.Н., Баранова О.М.,
классные руководители

	Психологическое сопровождение выпускников, участвующих  в ЕГЭ и ГВЭ.
	В течение учебного года
	Педагог-психолог

	Мониторинг выбора выпускниками экзаменов для прохождения   ГИА
	В течение учебного года
	Егорова А.Н., педагог-психолог, классные руководители

	Организация проекта «Моя система подготовки к ЕГЭ»
	В течение учебного года
	Симакова Н.В.,
Егорова А.Н.,
Классные руководители,
Учителя-предметники

	Организация приёма заявлений и регистрация участников ЕГЭ по предметам в региональной информационной системе  обеспечения проведения ЕГЭ
	Январь 2016 года
	Егорова А.Н.

	Организация корректировки сведений в региональной информационной системе обеспечения проведения ЕГЭ
	До 05 февраля 2016 года
	Егорова А.Н.

	Организация работы с родителями по вопросам государственной  итоговой аттестации. Проведение родительских собраний:
- ознакомление с нормативными документами по вопросам проведения ГИА
- ознакомление с Порядком проведения ГИА и выдачей памяток с получением подписи на согласие на обработку персональных данных обучающихся; информирование под подпись о порядке проведения ГИА; ознакомление с Порядком проведения ГИА обучающихся;
- порядок ознакомления с результатами ГИА и подача апелляции;
- психологическая  поддержка обучающихся
	

Сентябрь – декабрь 2015 года
Январь-февраль 2016 года
	Егорова А.Н., классные руководители

	Организация направления  педагогических работников школы в составы предметных комиссий, в составы организаторов на ЕГЭ в ППЭ
	октябрь 2015 г. - май 2016  г.
	Симакова Н.В., Егорова А.Н.

	Организация доставки участников ЕГЭ в пункт проведения ЕГЭ в соответствии с организационно-территориальной схемой проведения ЕГЭ
	апрель – июнь 2016 года
	Симакова Н.В., Егорова А.Н.

	Организация ознакомления участников ЕГЭ с полученными ими результатами по каждому общеобразовательному предмету согласно установленным срокам и порядку ознакомления участников ЕГЭ с результатами ЕГЭ, обеспечение информирования участников ЕГЭ о решениях государственной экзаменационной комиссии и конфликтной комиссии по вопросам изменения и (или) отмены результатов ЕГЭ
	апрель – июль 2016 года
	Симакова Н.В., Егорова А.Н.

	Организация информирования участников ЕГЭ о сроках, месте и порядке проведения ЕГЭ, в том числе о порядке, месте и сроках подачи апелляций (на информационном стенде и / или на сайте школы)
	апрель – июнь 2016 года
	Егорова А.Н.

	                                 9.Контроль и мониторинг подготовки к ГИА

	Мониторинг  качества уровня освоения основных общеобразовательных программ среднего  общего образования 
	В течение учебного года
	Егорова А.Н., учителя-предметники

	Мониторинг выполнения  программ общеобразовательных предметов инвариантной части учебного плана
	В течение учебного года
	Администрация

	Мониторинг психологической готовности выпускников к ГИА – ЕГЭ (анкетирование)
	октябрь, февраль, апрель
	Егорова А.Н., педагог-психолог

	                                                       II.  Этап проведения ГИА

	Проведение государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего  общего образования, по расписанию, утверждённому приказом Министерства образования и науки РФ

	Проведение  ГИА по расписанию, утверждённому Рособрнадзором
	Апрель-июль 2016 года
	Симакова Н.В., Егорова А.Н.

	Подведение итогов проведения государственной итоговой аттестации в 2016 году и задачи на 2016-2017 учебный год

	Подготовка и формирование отчётов.
Представление в комитет образования аналитического отчёта по итогам государственной итоговой аттестации
	Июнь-август 2016 года
	Егорова А.Н.

	Обсуждение итогов ГИА 2016 года на педсоветах, методсоветах
	До 31.08.2016 г.
	Симакова Н.В., Егорова А.Н., Суйконен С.И.
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              ПЛАН ПОДГОТОВКИ И ПРОВЕДЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ
             ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ  ОБУЧАЮЩИХСЯ, ОСВОИВШИХ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ПРОГРАММЫ ОСНОВНОГО ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
     В МОУ «ВОЛОСОВСКАЯ СОШ № 1»  В 2015 – 2016      УЧЕБНОМ ГОДУ
	                            Мероприятия 
	Установленные сроки проведения мероприятия
	Ответственные исполнители

	       1.Организационный этап. Подготовка и утверждение нормативных и распорядительных документов

	Представление в комитет образования списков организаторов и наблюдателей ППЭ на  ЕГЭ и ГВЭ
	В соответствии со сроками комитета образования
	Егорова А.Н.

	Приказ о назначении ответственного  за  подготовку и проведение ГИА, создание базы данных  выпускников 2016 года
	август 2015 г.
	Симакова Н.В.

	Приказы и распоряжения по вопросам подготовки и проведения государственной итоговой аттестации выпускников 9 классов
	В течение учебного года
	Симакова Н.В.

	Определение количества участников ОГЭ и ГВЭ
	До 01.12.2015 г.
	Егорова А.Н.

	Принятие мер по обеспечению информационной безопасности при подготовке и проведении государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования
	В течение учебного года
	Симакова Н.В.,
Егорова А.Н.

	2.Деятельность образовательного учреждения по подготовке к государственной итоговой аттестации в 2015 – 2016 учебном году

	Анализ итогов государственной  итоговой аттестации 2015 года, определение целей и задач при подготовке к ГИА в 2016 году
	Август 2015 года (педсовет)
	Симакова Н.В.,
Егорова А.Н.

	Участие в совещаниях руководителя и заместителя директора  по вопросу подготовки к государственной итоговой  аттестации выпускников 9-х классов в соответствии с  Порядком проведения   государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего образования
	В течение учебного года
	Симакова Н.В.,
Егорова А.Н.

	Участие руководителя  в семинарах, окружных совещаниях, посвящённых организации и проведению ГИА по вопросам нормативного правового обеспечения ГИА, повышения ответственности руководителя школы и пункта проведения  экзаменов, а также лиц, привлекаемых к проведению основного государственного экзамена
	По плану КО и ПО Ленинградской области
	Симакова Н.В.

	Организация внутришкольного контроля при подготовке обучающихся к ГИА в 2016 году
	В течение учебного года
	Администрация

	Участие заместителя руководителя в совещаниях по вопросам подготовки и проведения ГИА в 2016 году
	По плану комитета образования
	Егорова А.Н.

	Анализ выполнения программ, итогов успеваемости, диагностических работ в 9-х классах 
	Ноябрь, январь, май
	Егорова А.Н., руководители МО, учителя-предметники

	                                                   3.Формирование базы данных

	Создание базы данных выпускников 9-х классов, участвующих в государственной  итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования. Корректировка данных.

	декабрь 2015 г. – январь   2016 г.
	Егорова А.Н.,
Баранова О.М.

	                                  4.Методическое обеспечение и организация обучения

	Участие в обучении в соответствии с утверждёнными нормативными правовыми и инструктивно-методическими документами по проведению ГИА:
	В течение учебного года
	Комитет,
методическая служба ВЦИТ, Симакова Н.В., Урусова Н.А.

	- участников ГИА – правилам заполнения бланков и процедуре проведения экзамена
	До 15 мая 2016 года
	Егорова А.Н., учителя-предметники

	- председателей и  экспертов предметных комиссий 
	В течение учебного года
	Методическая служба вцит

	- руководителей и организаторов ППЭ
	В течение учебного года 
	Методическая служба ВЦИТ, Егорова А.Н.

	                                    5.Информирование о проведении  ГИА

	Ознакомление участников образовательных  отношений  с нормативными и распорядительными документами по организации и проведению государственной итоговой аттестации в форме ОГЭ и ГВЭ на классных часах, родительских собраниях, информационных линейках
	В течение учебного года
	Симакова Н.В.,
Егорова А.Н.

	Оформление информационных сайтов и стендов для участников образовательных отношений  (обучающихся 9-х классов, родителей, педагогического коллектива)
	Октябрь 2015 г.- май 2016 г.
	Егорова А.Н., 
Баранова О.М.,
Сабурова О.М.

	Предоставление кандидатур для аккредитации общественных наблюдателей на ГИА 2016 года
	В соответствии со сроками КОПО
	Администрация

	                                             6.Внутришкольный контроль

	Мониторинг уровня освоения программного материала по русскому языку и математике. Проведение  диагностических работ
	В течение учебного года
	Егорова А.Н.

	Организация индивидуальных консультаций для учащихся с разным уровнем освоения образовательных программ при подготовке к ГИА
	Сентябрь - октябрь
	Егорова А.Н., учителя-предметники, классные руководители

	Организация и проведение тренировочного тестирования по русскому языку и математике
	Февраль – апрель 2016 г.
	Комитет,
Егорова А.Н.

	Организация и проведение тренировочного тестирования по предметам по выбору
	Февраль – апрель 2016 г.
	Комитет,
Егорова А.Н.

	Организация работы по ликвидации пробелов в знаниях учащихся  в соответствии с анализом ошибок, допущенных  при выполнении диагностических работ
	В течение учебного года
	Егорова А.Н.,
учителя-предметники

	Классно-обобщающий контроль 9 «в» класса
	Февраль  2016 г.
	Администрация 

	Классно-обобщающий контроль 9 «г» класса
	Март  2016 г.
	Администрация 

	Посещение уроков учителей  русского языка и математики «Организация индивидуальной работы учащихся  с разной степенью освоения общеобразовательных программ с целью более эффективной подготовки  к ГИА»
	Март – апрель   2016 г.
	Администрация 

	Контроль посещаемости и успеваемости учащихся   «группы  риска»
	В течение учебного года
	Егорова А.Н., Ерменева О.Н.,
классные руководители

	                                                      7. Этап проведения ГИА

	Проведение ГИА  - ОГЭ, ГВЭ
	Май-июнь 2016 г.
	Симакова Н.В., Егорова А.Н.

	Обеспечение работы  общественных  наблюдателей
	Май – июнь 2016 г.
	Симакова Н.В.,
Егорова А.Н.

	Контроль соблюдения режима информационной безопасности в ППЭ
	Май – июнь 2016 г.
	Симакова Н.В.

	Участие экспертов предметных экзаменационных комиссий в работе по проверке экзаменационных работ учащихся  в соответствии с решениями КОПО
	Май – июнь 2016 года
	Симакова Н.В.,
Егорова А.Н.

	Организация работы по учёту и хранению документов государственной итоговой аттестации выпускников 9-х классов текущего учебного года

	Июнь 2016 г.
	Симакова Н.В.

	      8.Подведение итогов проведения государственной итоговой аттестации в 2016 году и постановка задач на 2016 – 2017 учебный год

	Анализ результатов ОГЭ  в 2016 году
	Июнь-август 2016 г.
	Егорова А.Н.

	Представление в комитет образования аналитического отчёта по итогам проведения государственной итоговой аттестации  в 2016 году
	Июнь - июль 2016 г.
	Егорова А.Н.



